
Découvrez les modalités de fonctionnement de votre accueil de loisirs !

Livret d’accueil
de l’accueil de loisirs

IL EST IMPORTANT DE NOUS CONTACTER DÉS QUE POSSIBLE 
EN CAS D’ABSENCE DE VOTRE ENFANT, MÊME SI L’ABSENCE EST INJUSTIFIÉE ;

AU MINIMUM PAR SMS. 

Nicolas COZ 

Coordinateur Enfance - Jeunesse
06 99 52 00 91
nicolas.coz@ufcv.fr 

Pour plus d’informations, contactez Alan ou Nicolas ou rendez-vous sur le site internet :
portail-animation.ufcv/accueil-loisirs-troarn.fr

Vous trouverez toutes les modalités d’inscriptions, de réservations, d’annulations et la grille tarifaire dans le règlement intérieur.

TROARN

Accueil ouvert les mercredis et les vacances scolaires

3-11 ans

Flashez le Qrcode
pour accéder au site

Pour s’inscrire et réserver
Effectuer une inscription
1. Vous avez déjà vos accès à BL Enfance
L’inscription vaut pour une année scolaire. Vous devrez mettre à jour et télécharger la fiche 
sanitaire et les vaccins de votre ou de vos enfants chaque année. Ce téléchargement et la mise à 
jour conditionne l’accès aux « préinscriptions » et « réservations ». Toute évolution dans la 
situation sanitaire de votre enfant nécessite une mise à jour de votre part sur votre espace 
famille.

2. Vous êtes une nouvelle famille
Vous devrez créer votre dossier famille directement depuis internet ou en remplissant un 

dossier famille en version papier à transmettre à l’UFCV.
- Par internet via le lien suivant : https://portail.berger-levrault.fr/BL/accueil
- En version papier : en retirant un dossier papier à remplir et à renvoyer à l’UFCV Normandie       

Effectuer les réservations
📅 Mercredis (période scolaire) : Jusqu’au lundi 23h59 précédant la venue de l’enfant
📅 Vacances : Jusqu’au 3ème jour ouvré 23h59 (hors week-end)
❌ Annulations Mercredis : Jusqu’au vendredi 23h30 précédent la venue de l’enfant

Vacances : Jusqu’au 3ème jour ouvré 23h59 (hors week-end)
⚠️ Délai : Compter environ une semaine de délai entre votre création/actualisation et votre 

possibilité de préinscrire et réserver sur le planning des activités.

9 RUE BEAUSEJOUR, 14670, TROARN

Alan PEAN 

Directeur accueil de loisirs
06 99 94 72 30
alan.pean@ufcv.fr 

https://portail.berger-levrault.fr/BL/accueil


“Sac ok ! Nous viendrons

le chercher vers 17h15 ! “

« A table ! » 

Le directeur ou un animateur sont présents dès ton arrivée pour t’accueillir.
Ils sont aussi là pour répondre aux questions de tes parents et pour prendre 
les informations importantes. Les mercredis et les vacances, nous accueillons à la 
journée ou à la demi-journée avec ou sans repas.
L’accueil de loisirs est ouvert les mercredis et les vacances scolaire (sauf celles de fin 
d’année). 

L’équipe d’animation te propose des activités variées : de plein air, sportives, 
d’expressions, créatives et bien d’autres ! A quelques pas du centre se trouvent un 
skatepark, des infrastructures sportives comme le gymnase ainsi que le parc du Vallon
et quelques espaces verts que nous utilisons régulièrement les mercredis et les 
vacances.

Voilà ce que tu dois emmener dans ton sac sur l’accueil de loisirs pour ta journée : 

 Une gourde 

 Une casquette 

Les objets et les jouets de la maison restent à la maison. 

Le midi, le repas est préparé par la cuisine collective Api
et servi par nos soins. 
Certains repas, et plus régulièrement les goûters sont préparés avec 
les enfants et à ce moment nous veillons à la qualité et l’équilibre
quand nous les préparons, n’hésitez pas à nous poser des questions 
quand c’est le cas ! 

Tes parents pourront retrouver sur le site internet de l’accueil de loisirs ou bien 
même directement auprès d’Alan le projet pédagogique. Il consiste à expliquer
la démarche du projet et comment la structure fonctionne. 

Les journées sont rythmées par différents temps : les accueils, les activités
proposées par les animateurs, les temps d’activités autonomes, le repas, le temps 
calme, etc. Tu seras dans l’un des 2 groupes d’ages. Chacun des groupes est accompagné de ses
animateurs. C’est eux qui animent ta journée. 

Nous pouvons t’accueillir dès
le début de ta scolarisation. 

Les Petits

Les Grands

2 à 5 ans

6 à 11 ans

Accueil matin

Avant le repas

Après le repas

Accueil soir

7h30 

11h45 

13h10 

16h30 

9h30 

12h00 

14h00 

18h30

Nous sommes signataire de la Charte Accueil Réussi. 

Nous accompagnons au quotidien les enfants à besoins

particuliers, tout en se souciant de la continuité éducative. 

L’accueil de loisirs se donne les moyens de répondre aux besoins

et aux rythmes de chacun des enfants et ceux en concertation avec les familles.

Temps d’accueil

“C’est noté. Bonne journée !”

Accueil personnalisé

Les horraires

La journée

Le projet

Le repas

Les groupes d’âges

Les animations

La check-list 

 Des chaussures adaptées

 Un change  Ton doudou (3-5)


