Accueil delLoigsrsdela CDC
Castillon / Pujols

Présentation de la structure

1. Journée type sur le Centre

Le centre de Loisirs se situe 21 rue Montesqui€astillon La Bataille. (Derriére la gare de
Castillon)

C’est un accueil communautaire, il regroupe 23 comes.

Communauté des communes Castillon / Pujols

Le Centre de Loisirs est ouvert durant les mersretlles vacances scolaires, le seul moment
de fermeture de la structure est la semaine emtioél et le 9 de I'An.

Une permanence est prévue pour les familles ledisuMardis, et Jeudis de 10h a 12h et de
14h a 17h, les Mercredis de 9h30 a 18h30 et p&phéhe au 05.57.40.42.79.

Il est possible de téléphoner hors des permanetckslaisser un message sur le répondeur
du Centre ainsi que sur la boite maibhthy.galvan@ufcv.fr

Les horaires d'ouvertures et de fermetures, sesglé/ants :

-7h30 le matin / 18h30 le soir.

Nous donnons la possibilité aux familles de veuiru temps d’accueil assez large pour
amener leurs enfants.

L'accueil du matin est de 7h30 a 9h30

L’accueil du soir est de 16h30 a 18h30

Les enfants peuvent venir au centre de loisirsj@uanée ou a la demi-journée sauf pendant
les grandes vacances (Juillet et AoQt), pendargdées vacances quand il y a des sorties, ou
nous ne fonctionnons qu’a la journée car I'effedténfants est important.

Il est difficile pour un accueil collectif a la péde la plus forte en effectif de gérer les départs
de fin de matinée et les arrivées en début d’apids

C’est aussi pour garder un confort pour les enfant$ls puissent profiter au mieux des
activités qui leurs sont proposées.

Ne pas arriver en cour de journée permet a I'erdarg’intégrer avec le groupe déja formé.

Les familles ont la possibilité d’accompagner lsugnfant(s) jusqu’a 10h si la direction en
est informée et que nous n'avons aucune sortieuprég jour la.
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L’Accueil de Loisirs se compose de plusieurs salles

Dans le batiment ancien :
- Le bureau administratif, la salle des animateuesxd® stock de matériel pédagogique
et une salle aménagée pour le Club Ados.

Dans le batiment neuf :

- Les sanitaires, un réfectoire, un coin cuisine

- Une salle d’activités pour les grands, une sabetilités pour les moyens

- Une Ludothéque

- Une salle de jeux, une salle d’activités et urtaobpour les petits

- Les salles d’activités des moyens grands peuvenpétyvalentes suivant les activités
prévues, une organisation préalable et une enéanite les groupes est primordiale.

- Un parc devant le centre permet aux enfants de Jdarement et sous la surveillance
des animateurs.

Répartition des tranches d’ages

Les mercredis nous fonctionnons en deux groupeged’a
Les 3/6 ans et les 6/12 ans.
Lors des vacances scolaires, nous proposons 4egalifges :
Les 3/6 ans, les 6/8 ans, les 9/11 ans 4265 ans.
L’effectif des enfants est variable suivant lesqaigs de vacances.
C’est aux vacances d’été que notre effectif etlas haut, il peut atteindre 120 jeunes.
Pour le groupe des petits (3/6 ans) de 24 a 4henfa
Pour le groupe des moyens-grands (6/11 ans) desB&afants.
Le groupe des préados est de 20 jeunes maximumdamd'été, le groupe fait ses activités
principalement a I'extérieur.

Présentation de I'équipe d’animation

Il y a une équipe de permanents qui travaille hetattairement pour faire évoluer et
développer les projets du Centre.
A I'heure actuelle, il y a exactement cing permdsauir I'’Accueil de Loisirs

L’équipe de permanents se préoccupe du bon fomaioent et de I'organisation de la vie
collective de la structure

Il est recommandé aux animateurs occasionnels gthge de se rapprocher des animateurs
permanents pour s’informer, les questionner surdde de fonctionnement de I’Accueil de
Loisirs.



Le rble des permanents est de trouver des solutiotes méthodes d’organisation afin
d’améliorer I'accueil des enfants et des familteda demande du temps et de I'expérience.
On peut appeler cela de I'apprentissage, que rmam$s a transmettre aupres des animateurs
stagiaires.

Role de la Directrice

Le role de la Directrice est un réle administrétikcription, comptabilité, logistique....)
Pédagogique, formateur, organisateur.

Elle assure le lien avec I'organisateur gestiorndiFCV et la CDC.

Son role sera de facilité la tache des animateearprendre position sur d’éventuels
problémes.

Aider les enfants a trouver leur place sur la stmgcpour qu’ils s’y sentent le mieux possible.
Etre le représentant de la structure aupres désnadanes.

Animer les réunions d’équipe et recevoir les fasill

Les temps informels

Afin de répondre aux besoins de chacun, il est mapod’informer et de s’informer sur le
fonctionnement du Centre et de fixer des regles Bgquipe des permanents.
Des régles de fonctionnement peuvent étre fixées s enfants.

Pendant le temps informel pour les animateurs, pousons dire qu'’il y a une amplitude
horaire de 11 h0O.

Chaque animateur vient pour une amplitude de 9ti@6t pour cela que nous avons organisé
un échelonnement d’horaire pour I'équipe pédagagiEuce qui concerne le matin et le soir

Pour les enfants, il y a trois temps dit informals la journée, c’est un temps ou les enfants
peuvent aller et circuler librement sur le Cenitgs,plus petits et les plus grands se retrouvent,
a condition de respecter les régles de vie deuatsire

Exemple : on ne court pas dans les escaliers &idglchute)

On peut monter dans les arbres en demandant damatenr d’étre présent (escalade).

Les animateurs sont la pour expliquer aux enfeegsrégles, les prévenir de I'éventuel
danger ou bien leur apprendre comment faire autnepar profiter au mieux des choses qui
les entourent.

Les temps informels pour une journée type sont :

*de 7h30 a 9h30 le matin
*de 13h00 a 14h00 ou 14h30 suivant les activités kprés midi
*de 16h30 a 18h30 pour la fin de journée

Pendant ces moments précis ou I'équipe n’est pasaaximum de son effectif, il est demandé
implicitement d’étre vigilant dans la surveillandes enfants. C’est de notre responsabilité.
En aucun cas c’est le moment de repos pour lesaa@ims, les animateurs sont a la
disposition des enfants.



C’est une surveillance en mouvement, 'animateutr @aserver, il doit intervenir si cela est
nécessaire, il peut aussi participer aux jeux &®enfants siils en font la demande.

Le portable de chacun doit étre rangé dans la daleanimateurs pendant la journée, seules
les communications urgentes peuvent étre autera@es en avoir informé la Direction.

Organisation des activités et des salles d’activiéé

La préparation de chaque activité est primordialer pa réussite finale d’'un atelier, d'un jeu
ou d’'une sortie.

Des réunions ou des temps de préparation sont reaodes, fortement conseillés, elles ne
sont généralement pas négociables (sauf empéchemantaison grave) pour toute I'équipe
pédagogique.

Le partage des taches est un élément importantyseuéquité et une entente du groupe
d’animation, il est normal que chaque animateusgaicompter sur ses collégues et vice
versa.

Il n’est pas normal que ce soit toujours au mémiaite les taches les plus difficiles ou les
moins agréables.

Le rangement des salles doit se faire régulierepeumt ne pas avoir des jeux et des jouets
abimés ou bien perdus.

Les animateurs seuls ou accompagnés d’enfantsritdaies un tour des salles en fin de
matinée, début d’apres midi et en fin de journée.

L’accueil du matin

Dés 7h30, les familles peuvent amener leurs enfamtle centre, un animateur (trice) se
situant dans le réfectoire ou bien dehors pendartieaux jours les accueille et les inscrit sur
une fiche de présence, ce qui permet d’avoir l@ffglobal de la journée.

L’animateur (trice) prend en compte toutes les dedea des familles sur un cahier de
transmission, ce cahier est une mémoire pour fesnmations concernant la vie du centre, il
sert aussi de liaison entre I'accueil du matirDil@ction et I'accueil du soir.

Entre 7h30 et 9h30, les animateurs arrivent erernaht organisé suivant I'effectif des
enfants.

Tous les enfants sont accueillis dans la sallegdesds qui communique avec le réfectoire.
C’est un temps informel ou les enfants se retroupenr discuter et jouer.

lls ont a leur disposition des jeux de société,jdes de construction, ils peuvent dessiner et
colorier sereinement pour débuter la journée arighme.

A 7h45 ou 8h00 suivant les périodes, le deuxiemeasieme animateur finit d’ouvrir les
salles puis il prend en charge les enfants quierdide déplacer sur la structure.
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Le petit déjeuner

De 7h45 a 8h30, un petit déjeuner est proposéaiants qui le désirent, il sera pris en
charge par I'animateur en charge de I'accueil dtimma

Il accompagne et aide les enfants, ils ont a l@pagition du lait, du jus d’orange, du
chocolat en poudre et des céréales.

A partir de 8h30, un animateur pourra commencecarapagner les enfants dans les salles
ou a I'extérieur en fonction de la météo.

Les activités du matin

Les enfants rejoignent leurs salles respectives %e80

Un animateur de chaque groupe doit venir croisemirmations au bureau administratif de
la Direction (les effectifs, les départs, etc.).

Les activités commencent en général vers 9h45uare maximum d’enfants est arrive.

Les animateurs présentent le déroulement de lageuet proposent les activités (qui ont été
préparées a I'avance).

C’est I'occasion d’écouter les idées et les quastatu groupe, c’est un moment privilégié
d’échanges et de discussions.

Une place est laissée au choix des enfants, ilsgpé@en faire part a I'équipe.

Nous devons prendre en compte que le rangemesttles d’activités doit se faire
collectivement.

Le déjeuner

Le moment des repas est un moment convivial oudfgerend une multitude de choses.

On apprend a godter les nouveaux aliments

On apprend a étre autonome, couper sa viandechiecher de I'eau accompagner ou non de
'animateur.

L’équipe d’animation doit observer les difficultds chacun pour venir le soutenir.

C’est aussi un moment d’échange ou les discussimmisbon train.

Avant de passer a table, les enfants passent éette® et se lavent les mains. Les animateurs
veilleront attentivement a ce moment important graptissage des regles d’hygiene.



Les repas sont livrés par la cantine de I'écolmaiie de Castillon vers 11h45.

C’est un service en liaison chaude.

Le personnel de service du centre (une persones}éies tables et prépare les plats.

Le groupe des petits rentre en premier au réfect@rs 11h45 pour s’installer tranquillement.
Suivent les moyens grands vers 12h.

Les enfants choisissent leur place suivant ledisits, mais les animateurs peuvent
intervenir sur ce choix. Le contexte de la matipéet étre déterminant.

Les animateurs des petits prennent place avecueuanijmateur par table) pour suivre au plus
pres le déroulement du repas.

Les animateurs des grands peuvent manger ensembleroavec les enfants s’il y a une
demande particuliere.

Les petits sont servis a table, les animateuradesmpagnent pour le repas, ils les aident
pour se servir.

Les moyens-grands vont chercher leurs plats @la taprés de la personne qui fait le service
et ils débarrassent les plats apres avoir fini dager.

Les animateurs assurent la gestion du supplémemwteiture afin que chaque enfant puisse
en bénéficier.

Les pichets d’eau sont remplis par les enfantsasl’'gquipe en fonction de la météo et des
conditions sanitaires.

Nous demandons aux enfants de participer au dé&lsaga des tables, ils doivent s’organiser
pour se partager les taches, nous leur demanddhe’gait qu’'un enfant debout par table et
nous sommes vigilants au gaspillage de la noueritur

Chaque enfant mange suivant son appétit, il dgiteamire a ne pas remplir son assiette pour
gu’ensuite cela parte a la poubelle.

Le repas se termine vers 13h00.

Le groupe des petits rejoint sa salle pour un terapse (histoires, préparation a la sieste).
Les animateurs préparent le temps de repos destefia groupe des petits.

En ce qui concernent les grands, c’est un momeils @@uvent investir le centre dans les
salles et a I'extérieur dans le parc, quand la mkt@ermet. Les animateurs se placent et se
déplacent sur le centre ou ils peuvent interveapidement, si les enfants en font la demande
ou s’il y a un probleme.

L’intervention des animateurs auprés des enfaritssddaire dans un respect mutuel.



Les activités de I'apres midi

Les animateurs regroupent les enfants entre 14h0D8h&0.
Suivant les projets d’activités, les enfants petirdemander a continuer les activités
commenceées le matin. Les animateurs proposenedrsdges activités ou des sorties suivant

le planning.
Les enfants peuvent eux aussi faire des proposition

Le godter
Le godter est proposé vers 16h15.
Comme pour le déjeuner, les enfants passent dettési et se lavent les mains.

Nous nous réunissons tous au réfectoire mais suieaemps le goQter peut étre pris a
I'extérieur dans le parc du centre.

Cela permet de gouter en petit groupe dans deauek conditions au niveau sonore.

L'accueil du soir

A partir de 16h30, les familles peuvent venir cherdeur(s) enfant(s).

Les animateurs doivent étre disponibles auprépdests pour donner les informations de la
journée passeée sur le centre.

Toutes les informations particuliéres ou graveseiti remonter au responsable du centre,
pour ensuite en parler aux familles.

Les enfants peuvent jouer sur le centre avec desgpetérieur, jeux avec les copains ou finir
I'activité de la journée si cela est possible.

Le soir, nous communiquons beaucoup avec les fgnitfest un moment privilégié entre
enfants, parents et animateurs.
Nous devons tous nous montrer exigeants, quararagement des locaux et du matériel.

Pour faciliter et respecter le travail du persordeeservice, il faut impérativement conserver
le matériel en bon état, ranger les jeux, les aétiet les salles dont nous disposons.



Sorties et trajets

L’organisateur de I'accueil de loisirs est respatesae I'enfant a partir du moment ou les
parents le lui ont confié et ou il le prend en gear

La sécurité des enfants lors des transports deitugte préoccupation constante.

Les normes d’encadrement réglementaires doivemtréspectées pendant le temps de
transport.

Il est prévu par la réglementation de nommer uri dderajet ou un chef de convoi pour les
transports de groupe.

Il est impératif de faire la liste des enfants paiitent en sortie hors du Centre de Loisirs en
double exemplaire, une pour le chef de groupenet autre affichée dans le bureau de la
Direction sur le tableau dédié a cela.

L’animateur doit prendre connaissance avec le ¢eautiu déroulement du trajet
(Itinéraire, lieux).

Se placer prés de chague issue de secours

Recommandations aux enfants pour un bon dérouletuevibyage (ex : ne pas se lever...)
Veiller & ce que les enfants restent assis, nempasmbrer I'allée du car avec des sacs.
Compter les enfants et faire 'appel nominatif qian part en groupe, fait partie du réle
responsable de I'animateur.

Hvygiéne et sécurité

En matiére de santé, les parents doivent étrenmé@srsans délai de tout accident ou maladie
survenus a leur enfant.

Si I'enfant suit un traitement médical, 'ordoneardu médecin doit nous étre fournie, les
médicaments dans leur emballage d’origine doivestrdarqués au nom de I'enfant

Les animateurs doivent informer la Directrice dasttes moindres bobos pour pouvoir en
informer a son tour les familles.

Les soins portés aux enfants, ainsi que les tramésrsont faits par les animateurs permanents
ou bien les animateurs nommeés par la Directrice.

Tous les soins sont portés dans le registre infianane liste des produits et du matériel
recommandé est affichée au lieu ou est la pharmacie

Nous devons tenir une liste des enfants allergiques

Intervention auprés des enfants

Aucun jeu ne peut se jouer sans regles, les viébatd entre le laxisme et 'autoritarisme sont
depuis longtemps dépasseés.

Nul ne conteste plus I'importance de s’appuyers@adre réglementaire pour assurer la
sécurité physique et morale des jeunes accuaillies structures et donner aux familles les
garanties qu’elles sont en droit d’attendre



Connaitre les régles ne suffit pas, nous devons poser des questions régulierement,
beaucoup de question ne trouvant pas de réponsdatatextes, elles ne peuvent étre traitées
gu’en faisant appel au bon sens de chacun.

2. Fonctionnement par période

Période des Mercredis :

Les Mercredis sont découpés par cycle entre chpépiede de vacances scolaires.

Le Mercredi étant un jour au milieu de la semao@aire, nous privilégions un rythme
d’activités moins soutenu.

Nous proposons un programme avec des différente#té@s par tranches d’ages, ainsi que
des espaces pour jouer et se reposer.

En fonction du calendrier des manifestations drtt@re, des sorties peuvent étre mises en
place.

Le programme des activités du Mercredi est unigqrerdisponible par affichage sur le
Centre.

Période des petites vacances :

Des plannings thématiques d’activités sont propeseamont par I'équipe pédagogique, ces
derniers sont distribués aux familles lors desrk&gmns des journées.

En plus des activités traditionnelles, une sordiegroupe et par semaine est
systématiqguement mise en place.

Des projets d’animation peuvent étre organisés pompliquer dans manifestation locale.
Sur la période d’hiver et de printemps des mindsEj peuvent étre mis en place en fonction
de la demande ou des projets de I'équipe.

Période des grandes vacances :

Les plannings de I'été sont élaborés un mois abiae pour permettre d’avoir le plus
d’activités a proposer aux enfants et aux jeunas; permettre une meilleure organisation de
leurs vacances.

Sur cette période sont également proposée une gartisemaine et par tranche d’'age.

Pour les préados ados, il est possible de sousiguirs fois par semaine en fonction du projet
du groupe.

Des mini séjours sont proposés en Juillet et Aolr fes moyens grands et les ados.

Des veillées a théme sont organisées avec possitdidormir sur le Centre.

Mise en place de sports vacances pour les 10/15 ans

De facon générale pour chaque période sont mispkaea des rencontres inter structures,
une sollicitation du tissu associatif et économidueerritoire.
Une volonté également de participer au projet d'aion local en tant qu’acteur ou simple
Spectateur.
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