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Procédure illustrée  

Sasha doit aller à l’accueil de loisirs de ... 

Pour qu’il puisse être accueilli sur les différents modes d’accueils, il faut au préalable ouvrir les droits 

d’accueils (faire une préinscription) 

1. Cliquer sur « espace famille » 

 

 

2. Ensuite sur : « mes préinscriptions » 

 

3. Ensuite sur « ajouter une préinscription » : 
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Si Sasha est accueilli au périscolaire matin et soir, mercredis et pendant les vacances 

                                                     

 

                                                                 Je préinscris Sasha sur : 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Pour le faire : je clique sur « ajouter une préinscription » : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le périscolaire matin 

et soir 

Les mercredis, en journée repas ou sans repas, 

en demi-journée avec ou sans repas 

En vacances : en journée repas ou sans 

repas, en après-midi repas ou sans repas 
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5. Je choisis ensuite mon établissement sur la liste déroulante : 

 

6. Je choisis ensuite « une activité » sur laquelle je vais préinscrire Sasha 

*il faut le faire autant de fois que de lignes d’activités  

 

 

 

7. Je choisis ensuite les individus (enfants pour lesquels je fais la démarche) 

La période se met automatiquement en fonction de l’activité choisie 

8. Ensuite je « valide » 

Il faut recommencer pour chaque ligne d’activité et valider. 

9. Une fois les préinscriptions faites, « cliquer de nouveau sur mon espace famille » 

10. Puis sur « planning des activités » pour faire ses réservations. 
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Les activités sur lesquelles Sasha est préinscrit s’affichent toutes en fonction du jour sur le 

planning des activités. 
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Pour réserver, il faut cliquer sur le jour et la ligne d’activité souhaité : 

• Quand on clique, un message se génère : 

 

 

Il faut cliquer sur « oui » ou sur « non » en fonction de ses besoins. 

*La procédure est la même si on souhaite annuler une réservation faite en amont ( il faut s’assurer 

d’être toujours dans les délais) ; 

Pour savoir qu’on a réservé, une coche verte s’affiche sur la ligne sélectionnée en fonction de la légende 

suivante : 

 


