
RèglementÊ 
Intérieur 

LesÊ accueilsÊ deÊ loisirsÊ UfcvÊ sontÊ organisésÊ enÊ conformitéÊ avecÊ lesÊ textesÊ 
réglementairesÊdesÊaccueilsÊcollectifsÊdeÊmineurs.Ê IlsÊsontÊhabilitésÊparÊ leÊServiceÊ
DépartementalÊ Jeunesse,Ê EngagementÊ etÊ SportÊ (SDJES)Ê etÊ fonctionnentÊ enÊ 
respectantÊlesÊprincipesÊsuivantsÊ: 

EnÊ règleÊ générale,Ê lesÊ animationsÊ proposéesÊ neÊ requièrentÊ pasÊ d’inscriptionÊ 
préalable,Ê cependantÊ pourÊ certainesÊ activitésÊ nécessitantÊ uneÊ organisationÊ 
particulièreÊ (sorties,Ê séjoursÊ courts…),Ê leÊ nombreÊ deÊ placeÊ seraÊ limité.Ê UneÊ 
inscriptionÊseraÊalorsÊobligatoireÊpourÊyÊparticiper. 
UnÊprojetÊd’animationÊseraÊélaboréÊenÊamontÊdeÊchaqueÊpériodeÊetÊferaÊapparaître : 

*LesÊ différentesÊ propositionsÊ d’activitésÊ quiÊ serontÊ évolutivesÊ etÊ pourrontÊ êtreÊ 
ÊÊmodifiéesÊauÊregardÊdesÊenviesÊdesÊenfants. 
*LesÊéventuellesÊparticipationsÊfinancièresÊpropresÊàÊcertainesÊactivitésÊ 
CeÊ programmeÊ seraÊ disponibleÊ àÊ l’accueilÊ deÊ loisirs,Ê enÊ mairieÊ ouÊ surÊ leÊ 
portail-animation.ufcv.fr.Ê 
 

 
 

TarifsÊ 
LaÊtarificationÊdesÊaccueilsÊdeÊloisirsÊintègreÊuneÊmodulationÊenÊfonctionÊdeÊvosÊ
ressourcesÊ etÊ aÊ étéÊ déterminéeÊ enÊ collaborationÊ avecÊ lesÊ élusÊ deÊ votreÊ 
communeÊ etÊ avecÊ laÊ CaisseÊ d’AllocationsÊ FamilialesÊ deÊ votreÊ département.Ê IlsÊ
tiennentÊ compteÊ desÊ participationsÊ éventuellesÊ deÊ laÊ CAFÊ etÊ deÊ laÊ collectivitéÊ 
locale. 
AfinÊd’appliquerÊ leÊtarifÊcorrespondantÊàÊvosÊrevenus,ÊvousÊpouvezÊautoriserÊ laÊ
personneÊhabilitéeÊparÊlaÊCAFÊàÊconsulterÊÊvotreÊquotientÊfamilialÊsurÊleÊsiteÊdeÊlaÊ
CAFÊ « CDAP »,Ê portailÊ partenairesÊ sécurisé,Ê quiÊ permetÊ laÊ consultationÊ desÊ 
informationsÊ famillesÊ (cf.Ê ficheÊd’inscriptionÊàÊ l’accueilÊdeÊ loisirs)ÊouÊ fournirÊunÊ
justificatifÊdeÊressourcesÊ(avisÊd’imposition,ÊattestationÊCAF). 
SansÊl’informationÊduÊquotientÊfamilial,ÊleÊtarifÊleÊplusÊélevéÊseraÊappliqué. 
FacturationÊetÊmodesÊdeÊrèglement 
LesÊ facturesÊ sontÊ établiesÊ enÊ fonctionÊ desÊ présencesÊ deÊ vosÊ enfantsÊ etÊ vousÊ 
serontÊ envoyéesÊ mensuellementÊ àÊ termeÊ échu.Ê EllesÊ doiventÊ êtreÊ régléesÊ à 
réception. 
AucunÊpaiementÊneÊpeutÊêtreÊeffectuéÊauprèsÊduÊdirecteurÊdeÊl’accueilÊdeÊloisirsÊ
ouÊd’unÊmembreÊdeÊl’équipe.ÊVousÊpouvezÊréglerÊvosÊfacturesÊparÊ:Ê 

*CarteÊbancaireÊviaÊleÊsiteÊportail-animation.ufcv.frÊ« monÊcompte » 
*ChèqueÊlibelléÊàÊl’ordreÊdeÊl’UfcvÊ 
*PrélèvementÊ automatiqueÊ :Ê lesÊ prélèvementsÊ neÊ pourrontÊ seÊ faireÊ qu’aprèsÊÊÊ
signatureÊdeÊl’autorisationÊdeÊvotreÊpart.ÊEnÊcasÊdeÊrejet,ÊlesÊfraisÊrestentÊàÊlaÊ
chargeÊdeÊlaÊfamille. 
*ChèquesÊvacancesÊÊANCVÊetÊCESUÊ 
*EnÊespècesÊ(neÊpeuventÊêtreÊacceptéesÊqu’àÊnosÊbureaux) 

LesÊaides 
LesÊ famillesÊ allocatairesÊ deÊ laÊ CAFÊ peuventÊ bénéficierÊ desÊ « AidesÊ auxÊ tempsÊ
libres »ÊenÊfonctionÊdeÊleurÊquotientÊfamilial,ÊetÊdeÊleurÊlieuÊdeÊrésidence.Ê 
SiÊ vousÊ êtesÊ enÊ possessionÊ duÊ courrierÊ deÊ votreÊCAFÊ vousÊ informantÊ deÊ cetteÊ
aide,ÊmerciÊdeÊnousÊcommuniquerÊcetteÊinformation. 
 
EnÊcasÊd’impayés,ÊleÊdossierÊdeÊlaÊfamilleÊestÊmisÊenÊcontentieuxÊetÊunÊhuissierÊ
deÊjusticeÊestÊsaisiÊparÊlesÊservicesÊdeÊl’Ufcv.ÊLaÊcollectivitéÊestÊalorsÊinforméeÊdeÊ
laÊsituation.ÊLesÊfraisÊdeÊmiseÊenÊcontentieuxÊserontÊfacturésÊàÊlaÊfamille. 

ÊLesÊActivités 

LesÊaccueilsÊdeÊloisirsÊfonctionnentÊlesÊmercredis,ÊpetitesÊetÊgrandesÊvacancesÊselonÊ
lesÊmodalitésÊdeÊfonctionnement. 
L’accueilÊdesÊenfantsÊ: 
LesÊmercredis,Ê lesÊ enfantsÊ sontÊ accueillisÊ enÊ journéeÊet/ouÊdemi-journéeÊavecÊouÊ
sansÊrepasÊselonÊlesÊsites. 
PendantÊ lesÊ vacancesÊ scolaires,Ê lesÊ enfantsÊ sontÊ accueillisÊ enÊ journéeÊ et/ouÊ 
demi-journéeÊavecÊouÊsansÊrepas. 
DépartÊdesÊenfantsÊ: 
LesÊ enfantsÊ présentsÊ auxÊ accueilsÊ neÊ peuventÊ quitterÊ laÊ structureÊ queÊ dansÊ lesÊ 
conditionsÊsuivantes : 
* LesÊresponsablesÊlégauxÊviennentÊchercherÊleursÊenfants 
* PourÊ lesÊ enfantsÊ deÊmoinsÊ deÊ 6Ê ans :Ê seulesÊ lesÊ personnesÊ autoriséesÊ peuventÊ 
récupérerÊ l’enfantÊ sousÊ réserveÊ queÊ lesÊ responsablesÊ légauxÊ aientÊ rempliÊ uneÊ 
autorisationÊdeÊsortieÊdésignantÊlaÊpersonneÊhabilitée 

* AucunÊenfantÊdeÊmoinsÊdeÊ6ÊansÊneÊpeutÊrepartirÊseul 
* PourÊlesÊenfantsÊdeÊ6ÊansÊetÊplusÊ:ÊilsÊpeuventÊquitterÊl’accueilÊdeÊloisirsÊseulsÊouÊ
avecÊuneÊpersonneÊhabilitée.ÊLesÊresponsablesÊlégauxÊdoiventÊimpérativementÊenÊ
informerÊàÊl’avanceÊleÊdirecteurÊdeÊl’accueil. 

DépartÊanticipéÊ:Ê 
EnÊdehorsÊdesÊ tempsÊd’accueil,Ê ilÊdoitÊ faireÊ l’objetÊd’uneÊdemandeÊduÊresponsableÊ
légalÊ auprèsÊ duÊ directeurÊ deÊ laÊ structureÊ etÊ doiventÊ resterÊ exceptionnels,Ê pourÊ leÊ
bonÊdéroulementÊdesÊactivitésÊ. 

FonctionnementÊdesÊaccueils 

ParticipationÊdesÊfamilles 

 
 

AÊréceptionÊetÊaprèsÊtraitementÊdeÊvotreÊdossierÊÊvousÊrecevrezÊvotreÊidentifiantÊetÊ
codeÊd’accèsÊparÊemailÊpourÊvousÊpermettreÊ laÊcréationÊdeÊvotreÊespaceÊprivéÊetÊ
sécuriséÊsurÊnotreÊsiteÊinternetÊportail-animation.ufcv.fr. 
VousÊpourrezÊainsiÊ vérifierÊ lesÊ informationsÊ concernantÊ votreÊ situation,Ê consulterÊ
vosÊfacturesÊetÊeffectuerÊvosÊrèglementsÊparÊcarteÊbancaire.Ê 

UtilisationÊdeÊ« l’espace-famille »  



 

 
 

InscriptionÊadministrativeÊpourÊtous 
LaÊdemandeÊd'inscriptionÊdeÊ l'enfantÊestÊeffectuéeÊpourÊ l’annéeÊscolaire,ÊparÊ lesÊ 
parentsÊouÊlaÊpersonneÊayantÊlégalementÊlaÊgarde ;ÊleÊdossierÊadministratifÊannuelÊ
estÊ téléchargeableÊ enÊ ligneÊ surÊ notreÊ siteÊ Ê portail-animation.ufcv.frÊ etÊ 
disponibleÊ auÊ formatÊ papierÊ dansÊ lesÊ accueilsÊ deÊ loisirsÊ etÊ àÊ laÊmairieÊ deÊ votreÊ
commune.Ê 
LeÊ dossierÊ completÊ (dossierÊ administratifÊ +Ê ficheÊ sanitaireÊ+Ê lesÊ autorisations),Ê
doitÊ êtreÊ transmisÊ àÊ l’UfcvÊ avantÊ leÊ débutÊ deÊ l’activitéÊ pourÊ validationÊ deÊ 
l’inscription.ÊToutÊdossierÊtransmisÊàÊl’UfcvÊferaÊl’objetÊdeÊfraisÊdeÊdossier. 
EnÊ casÊ deÊ gardeÊ alternée,Ê chaqueÊ partieÊ doitÊ obligatoirementÊ remplirÊ unÊ 
dossierÊadministratifÊàÊsonÊpropreÊnom. 
 L’UfcvÊ conserveÊ leÊ droitÊ deÊ refuserÊ l’accueilÊ d’unÊ enfantÊ tantÊ queÊ leÊ 
dossierÊn’auraÊpasÊétéÊrempliÊetÊtransmis. 

 

 
 

LesÊ parentsÊ restentÊ responsablesÊ deÊ laÊ fournitureÊ d’unÊ protocoleÊ d’accueilÊ 
individualiséÊ ainsiÊ queÊ desÊ troussesÊ deÊ secoursÊ complètesÊ deÊ leurÊ enfantÊ siÊ 
nécessaireÊ(composéesÊdeÊtousÊlesÊmédicamentsÊprévusÊdansÊleÊPAI).Ê 
IlsÊs’assurentÊdeÊlaÊvaliditéÊdesÊmédicamentsÊetÊdoiventÊinformerÊleÊresponsableÊ
deÊl’accueilÊdeÊtouteÊévolutionÊconcernantÊl’étatÊdeÊsantéÊdeÊleurÊenfant. 
EnÊl’absenceÊdeÊPAI : 
AucunÊ médicament,Ê ponctuelÊ ouÊ deÊ longueÊ durée,Ê neÊ seraÊ administréÊ auxÊ 
enfantsÊetÊjeunesÊparÊleÊpersonnelÊdeÊl’UfcvÊenÊl’absenceÊdeÊProtocoleÊd’AccueilÊ 
IndividualiséÊélaboréÊpréalablementÊouÊd’ordonnanceÊmédicale. 
EnÊaucunÊcas,Êl’accueilÊdeÊloisirsÊneÊpourraÊêtreÊtenuÊresponsableÊsiÊlesÊparentsÊ
neÊtransmettentÊpasÊlesÊinformationsÊnécessairesÊàÊlaÊsécuritéÊd’accueilÊdeÊleurÊ
enfant. 

LeÊpersonnelÊencadrant  
 

 
LesÊtempsÊd’accueilÊsontÊdirigésÊparÊunÊdirecteurÊouÊuneÊdirectrice.ÊIlÊ(ouÊelle)Ê
estÊ titulaireÊ auÊ minimumÊ duÊ BrevetÊ d’AptitudeÊ auxÊ FonctionsÊ deÊ DirecteurÊ
(BAFD)Ê ouÊ d’unÊ équivalentÊ etÊ peutÊ êtreÊ secondé(e)Ê parÊ un(e)Ê adjoint(e)Ê enÊ 
fonctionÊdeÊl’effectifÊd’enfantsÊprésentsÊetÊselonÊlaÊréglementationÊenÊvigueur. 
L’équipeÊ d’animationÊ estÊ composéeÊ d’animateursÊ dontÊ laÊ qualificationÊ répondÊ
auxÊ normesÊ d’encadrementÊ desÊ accueilsÊ collectifsÊ deÊ mineursÊ àÊ caractèreÊ 
éducatif. 
LeÊfonctionnementÊdesÊtempsÊd’accueilÊestÊdéfiniÊdansÊleÊprojetÊpédagogiqueÊetÊ
dansÊlesÊmodalitésÊdeÊfonctionnementÊdeÊchacuneÊdesÊpériodesÊd’ouverture. 

 
 

ModalitésÊd’inscription ProtocoleÊd’accueilÊindividualiséÊ(PAI)Ê 

AnnulationsÊ 

CommentÊannulerÊ? 
VousÊpouvezÊpourÊdiversesÊraisonsÊdéciderÊd’annulerÊl’inscriptionÊdeÊvotreÊouÊvosÊ
enfantsÊ àÊ l’accueilÊ deÊ loisirs.Ê IlÊ vousÊ suffitÊ deÊ leÊ faireÊ surÊ leÊ siteÊ 
portail-animation.ufcv.frÊdansÊlesÊdélaisÊindiquésÊparÊleÊdirecteur. 
LesÊannulationsÊhorsÊdélaiÊdoiventÊ faireÊ l’objetÊd’unÊ justificatifÊàÊ transmettreÊauÊ
directeur. 
 
Repas 
LesÊrepasÊréservésÊsontÊfacturésÊsaufÊdansÊlesÊcasÊsuivantsÊ:Ê 
· L’annulationÊ desÊ repasÊ dansÊ leÊ délaiÊ indiquéÊ parÊ leÊ directeurÊ
(trice),ÊÊdeÊl’accueilÊdeÊloisirs. 

· EnÊ casÊ d’absenceÊ pourÊ maladie,Ê unÊ certificatÊ médicalÊ doitÊ êtreÊ
transmisÊauÊdirecteurÊdansÊunÊdélaiÊdeÊ3ÊjoursÊàÊcompterÊduÊjourÊ
d’absence.Ê 

 
 
 

PourquoiÊréserverÊ? 
LaÊ réservationÊ permetÊ d’assurerÊ l’accueilÊ deÊ votreÊ enfant,Ê deÊ gérerÊ auÊ mieuxÊ 
l’organisationÊ etÊ deÊ pouvoirÊ transmettreÊ auxÊ prestatairesÊ enÊ chargeÊ deÊ laÊ 
restaurationÊdesÊcommandesÊauÊplusÊjusteÊdeÊnosÊbesoins. 
CommentÊetÊquandÊréserverÊ? 
LesÊ réservationsÊ doiventÊ êtreÊ effectuéesÊ avantÊ laÊ présenceÊ deÊ votreÊ enfantÊ àÊ 
l’accueilÊ deÊ loisirsÊ surÊ notreÊ siteÊ Ê portail-animation.ufcv.frÊ dansÊ lesÊ délais 
indiquésÊparÊleÊdirecteur. 
DesÊ formulairesÊsontÊégalementÊdisponiblesÊenÊ formatÊpapierÊdansÊ lesÊaccueilsÊ
deÊloisirs. 
IlsÊ doiventÊ êtreÊ transmisÊ impérativementÊ auÊ directeurÊ (trice)Ê deÊ l’accueilÊ deÊ 
loisirsÊdansÊlesÊdélais.Ê 
NousÊ vousÊ rappelonsÊ queÊ sansÊ cetteÊ inscription,Ê nousÊ neÊ 
pourronsÊaccueillirÊvotreÊ(vos)ÊenfantÊ(s). 

RéservationsÊ 

Assurance  
 

 
DurantÊ laÊ périodeÊ deÊ fonctionnement,Ê lesÊ enfantsÊ sontÊ placésÊ sousÊ laÊ 
responsabilitéÊdeÊl’Ufcv.ÊAÊceÊtitre,ÊetÊpourÊtoutesÊlesÊactivitésÊproposées,ÊilsÊsontÊ
couvertsÊparÊuneÊassuranceÊResponsabilitéÊCivileÊenÊcasÊd’accident.ÊLaÊlégislationÊ
enÊvigueurÊimposeÊd’informerÊlesÊresponsablesÊlégauxÊdeÊleurÊintérêtÊàÊsouscrireÊ
unÊcontratÊd’assuranceÊresponsabilitéÊcivileÊcomplémentaire. 
L’UfcvÊ aÊ souscritÊ unÊ contratÊ ResponsabilitéÊ Civile,Ê quiÊ enÊ casÊ d’accidentÊ vousÊ 
permetÊ d’obtenirÊ unÊ remboursementÊ complémentaireÊ àÊ celuiÊ deÊ laÊ SécuritéÊ 
Sociale,ÊvoireÊdeÊvotreÊmutuelle,ÊsiÊvousÊenÊpossédéÊune. 

 
 

LaÊdétentionÊd’objetsÊdeÊvaleurÊestÊdéconseilléeÊ(bijoux,Êtéléphones,ÊconsolesÊdeÊ
jeux…).ÊL’UfcvÊdéclineÊtouteÊresponsabilitéÊenÊcasÊdeÊperte,ÊvolÊouÊdégradationÊ
deÊtelsÊbiens. 
DansÊ leÊ casÊ deÊ dégradationÊ volontaireÊ parÊ l’enfantÊ ouÊ leÊ jeuneÊ (locaux,Ê 
matériel...),ÊleÊremboursementÊdesÊtravauxÊdeÊremiseÊenÊétatÊseraÊdemandéÊàÊlaÊ
familleÊdeÊl'enfantÊouÊduÊjeuneÊresponsable. 

 

Vols,ÊdégradationsÊ 


